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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmq responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Baciu Andrei Profesor 5225'09'
2. | Verificat Ghita Marcela Conducator 2025-09-
’ compartiment 04

3. |Avizat Baciu Andrei Coordonator CEAC 5225'09'

Frincu Cristina- « . 2025-11-
4. | Aprobat Stefania Conducator entitate 12

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia 0

2025-11-12

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. Sfcopuu!_ Exemplar Departament Functia Numele si D.atf"‘.. Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
L | Joate comparimeniee  |prsonar (SHANAH | g
. plicare conform organigramei in didactic rincu Cristina- 11-12
vigoare Stefania

> Informare Conducere Conducator | Frincu Cristina- 2025-
' entitate Stefania 11-12

. o Coordonator . . 2025-
3. | Evidenta CEAC CEAC Baciu Andrei 11-12

. Ly . 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar 11-12

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea unui set unitar de reguli care vizeaza implementarea si utilizarea
sistemului de supraveghere audio-video Tn scopul asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, precum
si in scopul prevenirii actelor de violenta fizica si/sau psihica care pot aparea in spatiul scolar.
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5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica personalului didactic, parintilor/reprezentantilor legali, elevilor majori, consilierului

scolar, personalului medical din cadrul liceului si reprezentantilor ISJ/ISMB/MEC.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 3781/2025 pentru aprobarea Procedurii privind monitorizarea audio-video Tn cadrul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar

Ordonanta de urgenta nr. 95/2024 pentru modificarea si completarea Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023
si a Legii invatamantului superior nr. 199/2023;

Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica in nvatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
Tnvatamantul preuniversitar;

Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut Tn Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
gltrr' Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
1. |Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii

2 Egﬁgai&e:j;n Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
N P E A desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
fnvatamant

preuniversitar

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
Asigurarea calitatii | standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de

3. educatiei actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
4. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Compartiment;

Conducatorul
5. | departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
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Nr. AT < .
Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. |Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
7. = format electronic; pr ril mentat t fi pr ri istem si pr ri
documentata ormat electronic; p ocedurile documentate pot fi proceduri de sistem si procedu
operationale;
Procedura
8 operationalda (PO) [ Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
" | (procedura de mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
lucru)
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
9. |Editie procedura |realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
10. | Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii;
Beneficiarii primari
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse ntr-o forma de
" | formarii educatie preuniversitara;
profesionale
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul anteprescolar (3 luni - 3 ani) si
Tnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa
12 Invatamant mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | —
" | preuniversitar IV; Tnvatdmantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII; invatamantul
liceal, cu o durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin invatamantul
tertiar nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;
Orice informatii privind o persoana fizica identificata sau identificabila ("persoana vizata"); o
persoana fizica identificabila este o persoana care poate fi identificatd, direct sau indirect, in
Date cu caracter - . - - g . o . o
13. personal special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare,
date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice,
proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale;
Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau
asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate,
14. | Prelucrare cum ar fi colectarea, nregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau
’ modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea
sau distrugerea,;
Incélcarea s I - . . . _
s Incalcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea,
securitatii datelor o - o .
15. cu caracter modificarea, sau divulgarea neautorizatd a datelor cu caracter personal transmise, stocate
sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea.
personal
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
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Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. CA Consiliul de Administratie
5. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
6. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
7. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

8. Descrierea procedurii

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant"”, Orasul Boldesti-Scaeni poate decide instalarea unui sistem de supraveghere
audio-video Tn vederea asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, precum si ih scopul prevenirii
actelor de violenta fizica si/sau psihica care pot aparea in spatiul scolar.

In scopul ludrii deciziei cu privire la instalarea sistemului de supraveghere audio-video se ntocmeste lista cu
salariatii, cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori, precum si cu elevii majori. Ulterior exprimarii sau neexprimarii
acordului se intocmeste un proces-verbal in care se mentioneaza numarul persoanelor si tipul voturilor exprimate.
Decizia cu privire la instalarea unui sistem de supraveghere audio-video se ia daca exista un acord al majoritatii simple a
parintilor sau reprezentantilor legali ai elevilor minori, a elevilor majori si salariatilor unitatii de invatamant, care au
participat la luarea acestei decizii.

Acordul sau lipsa acestuia In ceea ce priveste un singur elev minor se exprima doar de catre un parinte/un
reprezentant legal al minorului.

In situatii exceptionale, atunci cand exista un risc crescut de violenta in spatiul scolar, fiind Tnregistrat un numar
semnificativ de sesizari privind savarsirea unor acte de violenta fizica si/sau psihica, savarsirea unei fapte prevazute de
legea penald, in vederea asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, precum si Tn scopul prevenirii
actelor de violenta fizica si/sau psihica, decizia privind instalarea unui sistem de supraveghere poate fi efectuata doar cu
informarea parintilor sau a reprezentantilor legali ai elevilor si a salariatilor unitatii de Tnvatamant.

Sistemele audio-video pot fi instalate Tn spatiul scolar dupa cum urmeaza: in salile de clasa, in exteriorul cladirilor, pe
holuri, in salile de festivitati, pe holurile caminelor sau internatelor, precum si in sdlile de sport, cu exceptia vestiarelor si
a grupurilor sanitare.

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant”, Orasul Boldesti-Scaeni posteaza pe site-ul propriu si la avizierul unitatii de
Tnvatamant o nota de informare cu privire la prelucrarea efectuata, respectiv de a afisa un semn vizibil care atentioneaza
ca se efectueaza o supraveghere audio-video, de regula o pictograma standardizatd, pentru a oferi intr-un mod usor
vizibil, inteligibil si clar lizibil o imagine de ansamblu semnificativa asupra prelucrarii avute Tn vedere.

Hotararea de instalare si/sau de punere in functiune a sistemelor de supraveghere audio-video se ia de catre
Consiliul de administratie pentru o perioadd de maximum 1 an calendaristic. Perioada de 1 an calendaristic poate fi
prelungita, prin hotarare a consiliului de administratie, In situatia Tn care circumstantele care au stat la baza luarii
acesteia se mentin. Hotararea de supraveghere audio-video si hotararea de prelungire a supravegherii audio-video se
iau Tn baza consultarii prealabile a personalului didactic, a personalului didactic auxiliar, precum si a personalului
administrativ si cu informarea persoanelor vizate.

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orasul Boldesti-Scaeni Tsi asuma raspunderea cu privire la respectarea privind
protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date care se refera la:

a. respectarea modului de prelucrare a datelor cu caracter personal si a perioadei de stocare, precum si stergerea
acestora dupa expirarea perioadei de stocare;

b. asigurarea securitatii si confidentialitatii inregistrarilor audio-video;

stabilirea conditiilor tehnice, astfel Tncat datele cu caracter personal sa nu fie diseminate Tn spatiul public;

d. respectarea conditiilor In care se realizeaza accesul la inregistrari;

o
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e. informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orasul Boldesti-Scaeni are urmatoarele obligatii:

a. de a folosi inregistrarile audio-video numai in scopul cercetarii cazurilor de violenta, fizica sau psihica, respectiv a
cazurilor ce vizeaza protectia bunurilor si valorilor, care se produc n spatiul scolar;

b. de a utiliza numai camere sau dispozitive de supraveghere configurate cu circuit Tnchis, care nu permit
configurarea sau accesul din afara liceului;

c. de a desemna o0 persoanda cu atributii de monitorizare a functionarii sistemului de supraveghere audio-video, de
reguld un cadru didactic, precum si un responsabil cu protectia datelor cu caracter personal, de regula directorul
adjunct sau un membru al consiliului de administratie, dupa caz;

d. de a asigura stocarea si pastrarea, in conditii de siguranta si confidentialitate, a Tnregistrarilor audio-video pentru o
perioada de 30 de zile, cu exceptia cazurilor temeinic justificate cAnd aceasta perioada se prelungeste pana la
finalizarea cercetarilor privind sesizarile formulate, dupa care aceste informatii se sterg automat;

e. de a nu folosi Tnregistrarile audio-video Tn vederea evaluarii profesionale a cadrelor didactice sau Tn solutionarea
contestatiilor privind evaluarea elevilor la orele de curs;

f. de a asigura functionarea corespunzatoare a sistemelor de supraveghere audio-video;

g. de a pune la dispozitia organelor de urmarire penala Tnregistrarile audio-video, daca exista o solicitare Tn acest
sens.

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orasul Boldesti-Scaeni cu sistem de supraveghere audio-video garanteaza
caracterul confidential si privat al Tnregistrarilor audio-video.

Tnregistrarile audio-video din spatiul scolar nu pot fi comercializate si nu pot fi facute publice.

Accesul la inregistrarile audio-video se face Tn baza unei cereri scrise, motivatd, aprobatd de directorul liceului,
numai prin vizualizarea acestora, de catre urmatoarele categorii de persoane:

a. parintele sau reprezentantul legal al elevului minor, elevul major sau personalul liceului;

b. reprezentatii ISJ/ISMB, ai Ministerului Educatiei si Cercetarii si ai directiei generale de asistenta sociala si protectia
copilului;

c. psihologul/consilierul scolar din Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orasul Boldesti-Scaeni, cu acordul parintelui
sau reprezentantului legal al elevului minor sau al elevului major.

Cererea pentru vizualizarea Tnregistrarilor audio-video trebuie sa contina si perioada de timp corespunzatoare
Tnregistrarilor care se solicita.

Imaginile vizualizate vor fi clare Tn masura posibilitatii - conform inregistrarii originale, cu conditia sa nu prejudicieze
dreptul tertilor. Se pot folosi sisteme care permit mascarea sau distorsionarea zonelor irelevante pentru supraveghere
sau eliminarea din Tnregistrare a imaginii persoanelor terte - fara legatura cu subiectul inregistrarii, atunci cand
Tnregistrarile audio-video se pun la dispozitia persoanelor vizate.

Persoanele care au acces la Tnregistrarile audio-video din spatiul scolar: salile de clasa, Tn exteriorul cladirilor, pe
holuri, in sdlile de festivitati, pe holurile caminelor sau internatelor, precum si in sdlile de sport, cu exceptia vestiarelor si
a grupurilor sanitare nu pot publica aceste materiale si nu le pot folosi ca mijloc pentru prejudicierea imaginii sau
integritatii fizice sau psihice a beneficiarilor primari, a parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora sau a personalului
angajat in Liceul Tehnologic " Teodor Diamant”, Orasul Boldesti-Scaeni.

Controlul accesului inseamna ca numai persoanele autorizate pot accesa sistemul si datele, iar celelalte nu pot avea
acces. Masurile care sprijind controlul accesului fizic si logic cuprind:

a. garantarea faptului ca toate spatiile in care se realizeaza monitorizarea prin supraveghere audio-video si in care
sunt stocate inregistrarile audio-video sunt asigurate impotriva accesului nesupravegheat al tertilor;

b. pozitionarea monitoarelor astfel incat numai persoanele autorizate sa poata vizualiza imaginile;

definirea si aplicarea de proceduri de acordare, schimbare si revocare a accesului fizic si logic;

d. punerea in aplicare de metode si mijloace de autentificare si autorizare a utilizatorilor, inclusiv, de exemplu,
lungimea parolelor si frecventa schimbarii acestora;

e. Tnregistrarea si analiza periodica a actiunilor efectuate de utilizatori (atat la nivel de sistem, cat si in ceea ce
priveste datele);

f. monitorizarea si detectarea tentativelor nereusite de acces, care se desfasoara permanent, iar punctele slabe sunt

o
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identificate cat mai curand.

Unitatea de Tnvatamant preuniversitar isi asuma raspunderea cu privire la respectarea legislatiei Tn vigoare si Tn acest
sens instituie garantii care se refera la:

a. respectarea modului de prelucrare a datelor cu caracter personal si a perioadei de stocare, precum si stergerea
acestora dupa expirarea perioadei de stocare;

asigurarea securitatii si confidentialitatii inregistrarilor audio-video;

stabilirea conditiilor tehnice, astfel Incat datele cu caracter personal sa nu fie diseminate Tn spatiul public;
respectarea conditiilor in care se realizeaza accesul la Tnregistratri;

informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.

P20 0T

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant®, Orasul Boldesti-Scaeni garanteaza caracterul confidential si privat al
Tnregistrarilor audio-video. Inregistrarile audio-video din spatiul scolar nu pot fi comercializate si nu pot fi facute publice.

Tn Invatamantul preuniversitar, sustinerea evaluarii nationale, a admiterii la liceu, a examenelor nationale de catre
elevi, respectiv a concursurilor/examenelor sustinute de catre cadrele didactice presupune:

a. supravegherea audio-video a probelor si a activitatilor specifice din cadrul evaluarii/examenelor nationale sustinute
de absolventii claselor a VllI-a, respectiv a Xll-a/a XlllI-a;

b. supravegherea audio-video a probelor si a activitatilor specifice din cadrul examenului national de definitivare n
Tnvatadmant/licentiere, respectiv a probelor si a activitatilor specifice concursului national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate, precum si ale concursului pentru ocuparea functilor de conducere,
Tndrumare si control din Thvatamantul preuniversitar.

Unitatile administrativ-teritoriale sau Ministerul Educatiei si Cercetarii pot asigura fonduri pentru achizitionarea de
sisteme de supraveghere audio-video de catre Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orasul Boldesti-Scaeni.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e aproba accesul la inregistrarile audio-video, pe baza cererii scrise argumentate, urmatoarelor categorii de persoane:
parintelui, tutorelui legal sau elevului major, personalului unitdtii de Tnvatamant, reprezentantilor ISJ/ISMB sau a MEC,
psihologului/consilierului scolar din unitatea de Tnvatamant, cu acordul parintelui sau reprezentantului legal al elevului
minor sau al elevului major;
desemneaza o persoana cu atributii de monitorizare a functionarii sistemului de supraveghere audio-video;
desemneaza un responsabil cu protectia datelor cu caracter personal, de regula directorul adjunct sau un membru al
consiliului de administratie;

e asigura pastrarea, In conditii de siguranta si confidentialitate, a inregistrarilor audio-video pentru o perioada de 30 de
zZile.
Consiliul de administratie

¢ hotaraste instalarea si/sau punerea in functiune a sistemelor de supraveghere audio-video;
¢ decide prelungirea perioade de supraveghere audo-video.

Persoana care are permisiunea de a accesa inregistrarile audio-video

e supravegheaza si monitorizeaza permanent sistemul video Tn conformitate cu normele legale privind protectia datelor
si a drepturilor persoanelor vizate;
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invatamant;

vigoare;
¢ instruieste personalul cu privire la utilizarea si gestionarea sistemului de supraveghere, acolo unde este necesar;
e pastreaza confidentialitatea datelor si respectarea normelor de protectie a datelor cu caracter personal.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

asigura functionarea optima a echipamentelor si raportarea oricaror defectiuni tehnice catre administratia unitatii de

gestioneaza accesul la Tnregistrarile video conform regulilor stabilite de unitatea de Tnvatamant si de legislatia in

Nr. ... | Data - Data | Nr. . - Semnf?\tura .
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducatorulm_
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor
legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile
persoanelor implicate Tn desfasurarea activitatii
procedurate.; Adaugat: Ordinul nr. 3781/2025.; Se
1 | 2025- 0 2025- 9 modifica termenii utilizati din procedura in
' 11-12 11-12 conformitate cu legislatia Tn vigoare; Modificare
continut conform reglementarilor legislative in
vigoare.; Modificare continut conform reglementarilor
legislative in vigoare.; Modificare continut conform
reglementarilor legislative in vigoare.

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semndtura | Data
[CP] Consiliul . . 2025-
L. profesoral Baciu Andrei 09-29
[CP] Consiliul , , 2025-
2. profesoral Baciu Andre 09-29
[MNG] o 2025-
3. Management Ghita Marcela 11-12
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnitura Data - Data intrarii Tn v!goare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe

e F-01-PO-C.109 Model Acord privind supravegherea audio-video
e F-02-PO-C.109 Model Hotarare privind instalarea si punerea in functiune a sistemului de supraveghere audio-video
e F-03-PO-C.109 Model Decizie privind instalarea si punerea in functiune a sistemului de supraveghere audio-video




Editia: 1
Procedura operationala

MINISTERUL EDUCATIEI $I

CERCETARII Monitorizarea audlo-\i/rl‘(ig?éz:\“ Zc::wta;u din unitatea de Revizia: 0
Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", ; Paq. 9/10
Orasul Boldesti-Scaeni 9-
Cod: PO-C.109 Exemplar nr. 1

e F-04-PO-C.109 Model Decizie privind numirea Responsabilului cu monitorizarea sistemului de supraveghere audio-
video
e F-05-PO-C.109 Model Cerere pentru accesul la inregistrarile audio-video



MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII
Liceul Tehnologic " Teodor Diamant",
Orasul Boldesti-Scaeni

Procedura operationala

Editia: |

Monitorizarea audio-video a activitatii din unitatea de Revizia: 0
invatamant
Pag. 10/10
Cod: PO-C.109 Exemplar nr. 1

Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA MONITORIZAREA AUDIO-VIDEO A ACTIVITATII DIN

UNITATEA DE INVATAMANT

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii

N

. Scopul procedurii
. Domeniul de aplicare

~NOoO ok w

7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Consiliul de administratie

. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Persoana care are permisiunea de a accesa inregistrarile audio-video

10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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