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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau,
după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii

Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
operaţiunea

Numele şi
prenumele Funcţia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat Petre Ioana Contabil 2025-09-
05

2. Verificat Frîncu Cristina-
Ștefania

Conducător compartiment 2025-09-
05

3. Avizat Ghiță Marcela Președintele comisiei de
monitorizare

2025-09-
05

4. Aprobat Frîncu Cristina-
Ștefania

Conducător entitate 2025-10-
20

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii

Nr.
Ctr.

Ediţia sau, după caz, revizia în
cadrul ediţiei

Componentă
revizuită

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplică prevederile sau
revizia ediţiei

0 1 2 3 4

1. Ediția I, Revizia 0 2025-10-20

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz,
revizia din cadrul ediţiei procedurii

Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcţia Numele şi

prenumele
Data

primirii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare
Toate compartimentele,
conform organigramei
în vigoare

Conducători
compartimente

Ghiță Marcela,
Frîncu Cristina-
Ștefania, Petre
Ioana

2025-
10-20

2. Informare Conducere Conducător entitate Frîncu Cristina-
Ștefania

2025-
10-20

3. Evidență
Comisia de
monitorizare

Secretariatul tehnic
al comisiei de
monitorizare

Petricioiu Georgeta
2025-
10-20

4. Arhivare Arhivă Arhivar - 2025-
10-20

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedură operațională vizează monografia contabilă pentru acordarea burselor în Liceul Tehnologic "
Teodor Diamant", Orașul Boldești-Scăeni. 

5. Domeniul de aplicare
Procedura operațională se aplică în cadrul  liceului de către Serviciul Contabilitate în activitatea de acordare a

burselor.

6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar;
Ordinul nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea
contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia;
Ordinul nr. 556 din 7 aprilie 2006 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice privind organizarea şi
conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1.917/2005;
Ordinul nr. 1649 din 6 octombrie 2006 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice privind organizarea
şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1.917/2005, modificat şi completat prin Ordinul
ministrului finanţelor publice nr. 556/2006;
Ordinul nr. 1191 din 5 septembrie 2014 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice privind organizarea
şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1.917/2005;
Ordinul nr. 2373 din 3 octombrie 2016 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice privind organizarea
şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1.917/2005;
Ordinul nr. 1176 din 26 ianuarie 2018 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice privind organizarea şi
conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1.917/2005;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
Ordinul nr. 5518 din 11 iulie 2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;
Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de
învăţământ preuniversitar;
Hotărârea nr. 2192 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finanţarea şi administrarea
unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat;
Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

1. Entitate publică
Autoritate publică, instituţie publică, companie/societate naţională, regie autonomă, societate
la care statul sau o unitate administrativ-teritorială este acţionar majoritar, cu personalitate
juridică, care utilizează/administrează fonduri publice şi/sau patrimoniu public;

2. Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entităţii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere în concordanţă cu obiectivele acesteia şi cu reglementările legale, în
vederea asigurării administrării fondurilor în mod economic, eficient şi eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele şi procedurile;
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3. Departament Direcţie Generală, Direcţie, Serviciu, Compartiment;

4.
Conducătorul
departamentului
(compartimentului)

Director general, director, şef serviciu, şef compartiment;

5. Procedură
Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de
aplicare necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere asumarea
responsabilităţilor;

6.
Procedură
documentată

Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces, editat pe suport hârtie sau în
format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem şi proceduri
operaţionale;

7.

Procedură
operaţională (PO)
(procedură de
lucru)

Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la nivelul întregii entităţi publice;

8. Ediţie procedură
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările din structura
procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare;

9. Revizie procedură
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informaţii, date, componente
ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de regulă, sub 50% din conţinutul
procedurii;

10.

Beneficiarii primari
ai educaţiei şi
formării
profesionale

Antepreşcolarii, preşcolarii, elevii, precum şi persoanele adulte cuprinse într-o formă de
educaţie şi formare profesională.

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publică

2. PO Procedură operațională

3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

8. Descrierea procedurii

Surse de finanțare

De la bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educaţiei şi Cercetării, se asigură următoarele cheltuieli aferente 
liceului, inclusiv pentru învăţământul special:

componenta locală aferentă proiectelor aflate în derulare, cofinanţate de Guvernul României şi de organisme
financiare internaţionale, precum şi rambursările de credite externe aferente proiectelor respective;
bursele pentru elevii din Republica Moldova, precum şi bursele pentru elevii străini şi etnicii români din afara
graniţelor ţării;
perfecţionarea pregătirii profesionale a personalului didactic de predare şi didactic auxiliar, precum şi organizarea
examenelor naţionale de ocupare a posturilor didactice;
manualele şcolare pentru învăţământul obligatoriu şi pentru elevii cu dificultăţi materiale din învăţământul liceal şi
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de arte şi meserii;
finanţarea, pe bază de hotărâri ale Guvernului, a unor programe anuale sau multianuale de investiţii, modernizare
şi dezvoltare a bazei materiale a instituţiilor publice de învăţământ preuniversitar de stat, inclusiv consolidări şi
reabilitări de şcoli şi dotări;
finanţarea unor programe naţionale de protecţie socială, stabilite prin reglementări specifice;
finanţarea organizării pentru elevi de concursuri pe obiecte de învăţământ şi pe meserii, tehnico-aplicative,
ştiinţifice, de creaţie, concursuri şi festivaluri cultural-artistice, campionate şi concursuri sportive şcolare, cu
participare naţională şi internaţională, precum şi de olimpiade internaţionale pe obiecte de învăţământ.

Pentru bursele elevilor, propunerea  liceului se înaintează la inspectoratele şcolare judeţene şi al municipiului
Bucureşti. După analiza acestor propuneri în cadrul comisiei judeţene pentru finanţarea învăţământului preuniversitar,
respectiv a municipiului Bucureşti, acestea se înaintează la Consiliul Naţional pentru Finanţarea învăţământului
Preuniversitar. Pe baza datelor transmise de comisia judeţeană pentru finanţarea învăţământului preuniversitar, Consiliul
Naţional pentru Finanţarea învăţământului Preuniversitar înaintează Ministerului Educaţiei şi Cercetării propunerile
privind nivelul alocaţiilor bugetare ce vor fi incluse în legea anuală a bugetului de stat pentru finanţarea burselor elevilor.

Cuantumul minim al unei burse pe elev este cel stabilit prin hotărâre a Guvernului şi se asigură din sume defalcate
din unele venituri ale bugetului de stat, prin legea anuală a bugetului de stat.

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orașul Boldești-Scăeni  conduce evidenţa analitică a plăţilor de casă, pe
capitole, subcapitole, titluri, articole şi alineate, în cadrul următoarelor conturi de finanţare bugetară:

- contul 700.01 "Finanţarea din bugetul de stat" pentru fondurile primite de la Ministerul Educaţiei şi Cercetării prin
inspectoratele şcolare judeţene, care are ca destinaţie componenta locală aferentă proiectelor de reformă, bursele
pentru elevii din Republica Moldova şi pentru elevii străini şi etnicii români din afara graniţelor ţării, organizarea
evaluărilor, examenelor, concursurilor şi olimpiadelor naţionale, perfecţionarea pregătirii profesionale a cadrelor
didactice;

- contul 700.02 "Finanţarea din bugetul local" pentru fondurile primite de la bugetele locale.

Monografia contabilă

Încasarea sumelor alocate din bugetul de stat

Contul 512 "Conturi la bănci"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta disponibilităţilor în lei şi în valută aflate în conturi la bănci comerciale,
precum şi a sumelor în curs de decontare.

Contul 512 "Conturi la bănci" este un cont bifuncţional. În debitul contului se înregistrează sumele încasate de Liceul
Tehnologic " Teodor Diamant", Orașul Boldești-Scăeni, iar în credit plăţile efectuate.

Soldul debitor al contului reprezintă disponibilul în lei şi în valută, iar soldul creditor, creditele primite.

Contul se dezvoltă pe următoarele conturi sintetice de gradul II:

5121 "Conturi la bănci în lei";

5124 "Conturi la bănci în valută";

5125 "Sume în curs de decontare.

Contabilitatea analitică a încasărilor şi plaţilor se ţine pe subdiviziunile clasificaţiei bugetare.

Contul 512 "Conturi la bănci" se debitează prin creditul conturilor:

167 "Alte împrumuturi şi datorii asimilate"

- cu sumele încasate reprezentând alte împrumuturi şi datorii asimilate.

267 "Creanţe imobilizate"
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- cu valoarea împrumuturilor pe termen mediu şi lung rambursate şi a dobânzilor aferente încasate, precum şi a
garanţiilor restituite de furnizori.

411 "Clienţi"

- cu sumele încasate de la clienţi în contul de disponibil pentru livrări de bunuri, executări de lucrări sau prestări de
servicii.

413 "Efecte de primit de la clienţi"

- cu sumele încasate de la clienţi în contul de disponibil.

419 "Clienţi-creditori"

- cu sumele încasate, în contul de disponibil, reprezentând avansuri primite de la clienţi pentru livrări de bunuri,
executări de lucrări sau prestări de servicii.

448 "Alte datorii şi creanţe cu bugetul"

- cu dobânda încasată la disponibilul din cont care urmeazăsă se vireze la buget.

461 "Debitori"

- cu sumele încasate de la debitori în contul de disponibil.

462 "Creditori"

- cu sumele încasate în contul de disponibil, necuvenite;

- cu sumele încasate în contul de disponibil pentru operaţiuni care se efectuează în contul terţilor, potrivit dispoziţiilor
legale.

469 "Dobânzi aferente împrumuturilor acordate"

- cu dobânda încasată aferentă împrumuturilor pe termen scurt acordate.

472 "Venituri înregistrate în avans"

- cu sumele încasate reprezentând venituri în avans aferente perioadelor viitoare.

473 "Decontări din operaţii în curs de clarificare"

- cu sumele încasate în contul de disponibil, care necesita clarificări suplimentare.

481 "Decontări între instituţia superioara şi instituţiile subordonate"

- cu sumele primite în contul de disponibil în cadrul decontărilor reciproce.

483 "Decontări din operaţii în participaţie"

- cu sumele primite de la coparticipanţi.

511 "Valori de încasat"

- cu valoarea cecurilor şi a efectelor comerciale încasate.

518 "Dobânzi"

- cu dobânzile încasate aferente disponibilităţilor aflate în conturile la bănci.

519 "Împrumuturi pe termen scurt"

- cu împrumuturile pe termen scurt primite în contul de disponibil.
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581 "Viramente interne"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

706 "Venituri din chirii"

- cu sumele încasate în contul de disponibil reprezentând chirii.

708 "Venituri din activităţi diverse"

- cu sumele încasate în contul de disponibil de la terţi reprezentând venituri din activităţi diverse.

719 "Alte venituri operaţionale"

- cu sumele încasate în contul de disponibil reprezentând alte venituri operaţionale.

763 "Venituri din creanţe imobilizate"

cu dobânzile încasate aferente creanţelor imobilizate.

764 "Venituri din investiţii financiare cedate"

- cu sumele încasate în contul de disponibil, reprezentând diferenţele favorabile

dintre valoarea contabila a investiţiilor financiare şi preţul de cesiune.

765 "Venituri din diferenţe de curs valutar"

- la sfârşitul perioadei cu diferenţele de curs valutar favorabile rezultate în urma reevaluării disponibilităţilor în valută
aflate în contul de disponibil;

- cu diferenţele de curs valutar favorabile rezultate în urma lichidării creanţelor în valută.

774 "Finanţarea din fonduri externe nerambursabile"

- cu sumele încasate în contul special de disponibil în valută al instituţie publice care beneficiază de fonduri externe
nerambursabile, potrivit memorandumurilor de finanţare încheiate.

Contul 472 "Venituri înregistrate în avans"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta veniturilor înregistrate în avans care urmează a se repartiza eşalonat la
venituri în perioadele sau exerciţiile financiare viitoare. Contul 472 "Venituri înregistrate în avans" este un cont de pasiv.
În creditul contului se înregistrează veniturile în avans, aferente perioadelor sau exerciţiilor financiare viitoare, iar în
debit, veniturile în avans aferente perioadei curente sau exerciţiului financiar în curs.

Soldul contului reprezintă veniturile înregistrate în avans.

Contabilitatea analitică se ţine pe feluri de venituri.

Contul 472 "Venituri înregistrate în avans" se creditează prin debitul conturilor:

411 "Clienţi"

- cu veniturile aferente exerciţiilor viitoare înregistrate în avans.

418 "Clienţi - facturi de întocmit"

- cu veniturile din creanţe înregistrate în avans.

512 "Conturi la bănci"

- cu sumele încasate reprezentând venituri în avans aferente perioadelor viitoare.
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531 "Casa"

- cu sumele încasate în numerar reprezentând venituri anticipate.

560 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate integral din venituri proprii"

- cu sumele încasate reprezentând venituri în avans aferente perioadelor viitoare.

561 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate din venituri proprii şi subvenţii"

- cu sumele încasate reprezentând venituri în avans aferente perioadelor viitoare.

562 "Disponibil al activităţilor finanţate din venituri proprii"

- cu sumele încasate reprezentând venituri în avans aferente perioadelor viitoare.

Stabilirea drepturilor pentru burse

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta cheltuielilor privind asigurările şi protecţia sociala.

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale" este un cont de activ. În debitul contului se înregistrează cheltuielile
efectuate cu asigurările şi protecţia sociala, iar în credit, la sfârşitul perioadei, repartizarea cheltuielilor asupra contului de
rezultat patrimonial.

Soldul contului, înaintea operaţiunilor de închidere reprezintă totalul cheltuielilor cu asigurările şi protecţia sociala
efectuate în cursul perioadei.

La sfârşitul perioadei, după efectuarea operaţiunilor de închidere, contul nu prezintă sold.

Contul se detaliază pe următoarele conturi sintetice de gradul II:

6451 "Contribuţiile angajatorilor pentru asigurări sociale";

6452 "Contribuţiile angajatorilor pentru asigurări de şomaj";

6453 "Contribuţiile angajatorilor pentru asigurările sociale de sănătate";

6454 "Contribuţiile angajatorilor pentru accidente de munca şi boli profesionale";

6455 "Contribuţiile angajatorilor pentru concedii şi indemnizaţii" (cont sintetic de gradul II);

6458 "Alte cheltuieli privind asigurările şi protecţia sociala".

Contabilitatea analitică se ţine pe fiecare sursa de finanţare, pe structura clasificaţiei bugetare.

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale" se debitează prin creditul conturilor:

431 "Asigurări sociale"

- cu contribuţia asiguratorie pentru muncă".

- cu contribuţiile angajatorilor pentru asigurările sociale de stat, potrivit legii;

- cu contribuţiile angajatorilor pentru asigurările sociale de sănătate, potrivit legii;

- cu contribuţiile angajatorilor pentru accidente de munca şi boli profesionale, potrivit legii.

- cu contribuţiile angajatorilor pentru concedii şi indemnizaţii;

- contul 6456 "Contribuţiile angajatorilor la fondul de garantare pentru plata creanţelor salariale";
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437 "Asigurări pentru şomaj"

- cu contribuţiile angajatorilor la bugetul asigurărilor de şomaj, potrivit legii. 473 "Decontări din operaţii în curs de
clarificare"

- cu contribuţiile angajatorilor la fondul de garantare pentru plata creanţelor salariale.

- cu sumele clarificate înregistrate pe cheltuieli.

481 "Decontări intre instituţia superioara şi instituţiile subordonate"

- la sfârşitul perioadei, la instituţia superioara, cu suma cheltuielilor preluate de la instituţiile subordonate.

483 "Decontări din operaţii în participaţie"

- cu cheltuielile primite prin transfer din operaţii în participaţie.

Contul 401 "Furnizori"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta decontărilor cu furnizorii pentru bunurile achiziţionate, lucrările executate şi
serviciile prestate, pentru care s-au primit facturi.

Contul 401 "Furnizori" este un cont de pasiv. În creditul contului se înregistrează sumele datorate furnizorilor, iar în
debit, sumele plătite furnizorilor.

Soldul creditor al contului reflecta sumele datorate furnizorilor. Contabilitatea analitică se ţine pe fiecare furnizor.
Furnizorii se grupează în furnizori interni şi furnizori externi.

Contul 401 "Furnizori" se creditează prin debitul următoarelor conturi:

301 "Materii prime"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a materiilor prime achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea serviciilor prestate aferente materiilor prime intrate în gestiune, aduse de la terţi.

302 "Materiale consumabile"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a materialelor consumabile achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea serviciilor prestate aferente materialelor consumabile intrate în gestiune, aduse de la terţi.

303 "Materiale de natura obiectelor de inventar"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a materialelor de natura obiectelor de inventar achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea serviciilor prestate aferente materialelor de natura obiectelor de inventar intrate în gestiune, aduse de la
terţi.

304 "Materiale rezerva de stat şi de mobilizare"

- cu valoarea la cost de achiziţie a materialelor rezerva de stat şi de mobilizare intrate de la furnizori.

305 "Ambalaje rezerva de stat şi de mobilizare"

- cu valoarea la cost de achiziţie a ambalajelor rezerva de stat şi de mobilizare intrate de la furnizori.

309 "Alte stocuri"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a muniţiilor şi furniturilor pentru apărarea naţionala, ordine publică şi siguranţa
naţională, achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea la preţ de înregistrare a altor stocuri specifice unor instituţii achiziţionate de la furnizori.
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341 "Semifabricate"

- cu valoarea serviciilor prestate aferente semifabricatelor intrate în gestiune, aduse de la terţi.

345 "Produse finite"

- cu valoarea serviciilor prestate aferente produselor finite intrate în gestiune, aduse de la terţi.

351 "Materii şi materiale aflate la terţi"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a materiilor prime şi materialelor consumabile achiziţionate de la furnizori,
înregistrate ca materii şi materiale aflate la terţi.

354 "Produse aflate la terţi"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a produselor finite achiziţionate de la furnizori, înregistrate ca produse aflate la
terţi.

356 "Animale aflate la terţi"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a animalelor şi păsărilor achiziţionate de la furnizori, înregistrate ca animale şi
pasări aflate la terţi.

357 "Mărfuri aflate la terţi"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a mărfurilor achiziţionate de la furnizori, înregistrate ca mărfuri aflate la terţi.

358 "Ambalaje aflate la terţi"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a ambalajelor achiziţionate de la furnizori, înregistrate ca ambalaje aflate la terţi.

361 "Animale şi pasări"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a animalelor şi păsărilor achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea serviciilor prestate aferente animalelor şi păsărilor intrate în gestiune, aduse de la terţi.

371 "Mărfuri"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a mărfurilor achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea serviciilor prestate aferente mărfurilor intrate în gestiune, aduse de la terţi.

381 "Ambalaje"

- cu valoarea la preţ de înregistrare a ambalajelor achiziţionate de la furnizori;

- cu valoarea serviciilor prestate aferente ambalajelor intrate în gestiune, aduse de la terţi.

408 "Furnizori - facturi nesosite"

- cu valoarea facturilor primite în cazul în care acestea au fost evidenţiate anterior ca facturi nesosite.

409 "Furnizori - debitori"

- cu valoarea ambalajelor care circula în sistem de restituire, facturate la furnizori.

4426 "Taxa pe valoarea adăugată deductibila"

- cu taxa pe valoarea adăugată deductibila cuprinsa în facturi sau alte documente legale emise de furnizori.

4428 "Taxa pe valoarea adăugată neexigibilă"
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- cu taxa pe valoarea adăugată neexigibilă aferentă cumpărărilor efectuate cu plata în rate sau prin decontări
succesive.

471 "Cheltuieli înregistrate în avans"

- cu valoarea facturilor reprezentând abonamente, chirii şi alte cheltuieli efectuate anticipat.

532 "Alte valori"

- cu valoarea timbrelor fiscale şi poştale, a biletelor de tratament şi odihna, a tichetelor şi biletelor de călătorie,
bonurilor valorice pentru carburanţi auto, biletelor cu valoare nominala, tichetelor de masa şi altor valori achiziţionate de
la furnizori.

601 "Cheltuieli cu materiile prime"

- cu valoarea materiilor prime achiziţionate, în cazul folosirii metodei inventarului intermitent.

602 "Cheltuieli cu materialele consumabile"

cu valoarea materialelor consumabile achiziţionate, în cazul folosirii metodei inventarului intermitent.

610 "Cheltuieli privind energia şi apa"

- cu valoarea consumului de energie şi apa, inclusa pe cheltuieli.

611 "Cheltuieli cu întreţinerea şi reparaţiile"

- cu valoarea lucrărilor de întreţinere şi reparaţii executate de terţi.

612 "Cheltuieli cu chiriile"

- cu valoarea chiriilor datorate terţilor.

613 "Cheltuieli cu primele de asigurare"

- cu valoarea primelor de asigurare datorate terţilor.

614 "Cheltuieli cu deplasări, detaşări, transferări"

- cu cheltuielile de transport şi cazare facturate de furnizori.

622 "Cheltuieli privind comisioanele şi onorariile"

- cu valoarea comisioanelor şi onorariilor datorate terţilor.

623 "Cheltuieli de protocol, reclama şi publicitate"

- cu cheltuielile de protocol, reclama şi publicitate datorate terţilor.

624 "Cheltuieli cu transportul de bunuri şi personal"

- cu cheltuielile pentru transportul de bunuri şi transportul de personal datorate terţilor.

626 "Cheltuieli poştale şi taxe de telecomunicaţii"

- cu valoarea serviciilor poştale şi a taxelor de telecomunicaţii datorate terţilor.

628 "Alte cheltuieli cu serviciile executate de terţi"

- cu sumele datorate pentru alte servicii executate de terţi.

629 "Alte cheltuieli autorizate prin dispoziţii legale"
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- cu sumele datorate terţilor pentru alte cheltuieli autorizate prin dispoziţii legale.

665 "Cheltuieli din diferenţe de curs valutar"

- la sfârşitul perioadei, cu diferenţele de curs valutar nefavorabile rezultate din reevaluarea furnizorilor în valută.

677 "Ajutoare sociale"

- cu sumele datorate furnizorilor pentru bunuri livrate, lucrări executate, servicii prestate (rechizite şi manuale şcolare,
transport elevi, studenţi, şomeri etc., tratament balnear şi odihna, compensarea preturilor la medicamente, drepturi în
natura pentru elevi etc.).

Alocarea fondurilor pentru burse

Fondurile  liceului, indiferent de sursele de provenienţă (buget de stat, buget local sau surse proprii), se alocă pe
următoarele destinaţii:

finanţarea de bază, proporţională cu numărul de preşcolari/elevi, pentru următoarele categorii de cheltuieli:
cheltuieli de personal;
cheltuieli materiale şi servicii;
cheltuieli cu perfecţionarea profesională, cu excepţia celor care se suportă de la bugetul de stat;
finanţarea complementară, aferentă următoarelor categorii de cheltuieli:
consolidări, investiţii şi reparaţii capitale;
subvenţii pentru internatele şi cantinele şcolare;
cheltuieli pentru organizarea evaluărilor, simulărilor şi examenelor naţionale ale elevilor, cu excepţia cheltuielilor
care se suportă de la bugetul de stat;
cheltuieli cu bursele elevilor;
cheltuieli pentru transportul elevilor;
cheltuieli pentru navetă, cele 6 călătorii cu reducere pe calea ferată prevăzute de lege, pentru cadrele didactice de
predare şi didactice auxiliare;
cheltuieli pentru efectuarea examinării medicale obligatorii a salariaţilor din învăţământul preuniversitar de stat, cu
excepţia celor care, potrivit legii, se efectuează gratuit;
cheltuieli pentru concursuri şcolare şi activităţi educative, cultural-artistice, sportive, turistice.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile.

Contul 581 "Viramente interne"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta viramentelor între conturile de disponibilităţi, sau intre acestea şi casa.

Contul 581 "Viramente interne" este un cont de bifuncţional. În debitul contului se înregistrează sumele virate dintr-un
cont de trezorerie în alt cont de trezorerie, iar în credit sumele intrate într-un cont de trezorerie din alt cont de trezorerie.

Contul nu prezintă sold.

Contul 581 "Viramente interne" se debitează prin creditul conturilor:

510 "Disponibil din împrumuturi din disponibilităţile contului curent general al trezoreriei statului"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

512 "Conturi la bănci"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

513 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe contractate de stat"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

514 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe garantate de stat"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.
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515 "Disponibil din fonduri externe nerambursabile"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

516 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe contractate de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

517 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe garantate de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

5221 "Disponibil curent din fondul de rulment al bugetului local"

- cu sumele transferate din disponibilităţile fondului de rulment pentru constituirea de depozite în condiţiile legii.

5222 "Depozite constituite din fondul de rulment"

- cu sumele transferate în disponibilul curent al fondului de rulment.

531 "Casa"

- cu sumele în numerar depuse la banca.

541 "Acreditive"

- cu sumele virate în conturile de disponibilităţi la bănci ca urmare a încetării valabilităţii acreditivului.

550 "Disponibil din fonduri cu destinaţie specială"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

551 "Disponibil din alocaţii bugetare cu destinaţie specială"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

552 "Disponibil pentru sume de mandat şi sume în depozit"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

557 "Disponibil din valorificarea bunurilor intrate în proprietatea privată a statului"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

560 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate integral din venituri proprii"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

561 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate din venituri proprii şi subvenţii"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

562 "Disponibil al activităţilor finanţate din venituri proprii"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

770 "Finanţarea de la buget"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate în alte conturi de trezorerie.;

- cu sumele care pot fi păstrate de instituţiile publice în contul sume de mandat şi în depozit la finele anului,
reprezentând drepturi de personal neridicate în cursul anului;
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- cu sumele depuse în scopul participării la licitaţie pentru obţinerea de valuta;

- cu sumele virate la banca din contul de finanţare bugetara, pentru deschiderea de acreditive.

Contul 512 "Conturi la bănci"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta disponibilităţilor în lei şi în valută aflate în conturi la bănci comerciale,
precum şi a sumelor în curs de decontare.

Contul 512 "Conturi la bănci" este un cont bifuncţional. În debitul contului se înregistrează sumele încasate de
instituţie, iar în credit plăţile efectuate.

Soldul debitor al contului reprezintă disponibilul în lei şi în valută, iar soldul creditor, creditele primite.

Contul se dezvoltă pe următoarele conturi sintetice de gradul II:

5121 "Conturi la bănci în lei";

5124 "Conturi la bănci în valută";

5125 "Sume în curs de decontare.

Contabilitatea analitică a încasărilor şi plaţilor se ţine pe subdiviziunile clasificaţiei bugetare.

Contul 512 "Conturi la bănci" se creditează prin debitul conturilor:

164 "Împrumuturi interne şi externe contractate de stat"

- cu valoarea ratelor scadente, achitate pentru rambursarea împrumuturilor interne şi externe contractate de stat.

165 "Împrumuturi interne şi externe garantate de stat"

- cu valoarea ratelor scadente, achitate pentru rambursarea împrumuturilor interne şi externe garantate de stat.

167 "Alte împrumuturi şi datorii asimilate"

- cu sumele rambursate reprezentând alte împrumuturi şi datorii asimilate.

168 "Dobânzi aferente împrumuturilor şi datoriilor asimilate"

- cu valoarea dobânzilor plătite aferente altor împrumuturi şi datorii asimilate.

232 "Avansuri acordate pentru active fixe corporale"

- cu avansurile acordate furnizorilor de active fixe corporale.

234 "Avansuri acordate pentru active fixe necorporale"

- cu avansurile acordate furnizorilor de active fixe necorporale.

267 "Creanţe imobilizate"

- cu valoarea împrumuturilor pe termen mediu şi lung acordate, precum şi a garanţiilor depuse la furnizori pentru
utilităţi.

401 "Furnizori"

- cu sumele plătite furnizorilor pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

403 "Efecte de plătit"

- cu plăţile efectuate la scadenta pe baza de efecte comerciale.
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404 "Furnizori de active fixe"

- cu sumele plătite furnizorilor de active fixe din contul de disponibil.

405 "Efecte de plătit pentru active fixe"

- cu plăţile efectuate către furnizorii de active fixe la scadenta, pe baza de efecte comerciale.

409 "Furnizori - debitori"

- cu avansurile acordate furnizorilor din contul de disponibil pentru livrări de bunuri, executări de lucrări sau prestări
de servicii.

421 "Personal - salarii datorate"

- cu sumele plătite prin virament salariaţilor reprezentând salarii şi alte drepturi cuvenite potrivit legii.

425 "Avansuri acordate personalului"

- cu avansurile plătite personalului, prin virament.

426 "Drepturi de personal neridicate"

- cu sumele plătite personalului, prin virament, evidenţiate anterior ca drepturi de personal neridicate.

427 "Reţineri din salarii şi din alte drepturi datorate terţilor"

- cu sumele achitate terţilor, din contul de disponibil, reprezentând reţineri sau popriri din salarii.

431 "Asigurări sociale"

- cu sumele virate bugetului asigurărilor sociale reprezentând contribuţiile angajatorilor şi ale asiguraţilor la bugetul
asigurărilor sociale de stat şi la bugetul Fondului naţional unic de asigurări sociale de sănătate.

437 "Asigurări pentru şomaj"

- cu sumele virate reprezentând contribuţiile angajatorilor şi ale asiguraţilor la bugetul asigurărilor pentru şomaj.

4423 "Taxa pe valoarea adăugată de plata"

- cu taxa pe valoarea adăugată virata bugetului statului de instituţiile publice care desfăşoară activităţi economice,
potrivit legii.

4426 "Taxa pe valoarea adăugată deductibila"

- cu taxa pe valoarea adăugată achitata din contul de disponibil organelor vamale pentru bunurile şi serviciile din
import.

448 "Alte datorii şi creanţe cu bugetul"

- cu sumele virate bugetului reprezentând alte datorii faţă de acesta.

462 "Creditori"

- cu sumele plătite creditorilor din contul de disponibil.

471 "Cheltuieli înregistrate în avans"

- cu sumele plătite reprezentând cheltuieli efectuate anticipat.

472 "Venituri înregistrate în avans"

- cu sumele încasate anticipat, restituite.
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473 "Decontări din operaţii în curs de clarificare"

- cu plăţile pentru care în momentul efectuării nu se pot lua masuri de înregistrare definitiva într-un cont, necesitând
clarificări suplimentare;

- cu sumele restituite din contul de disponibil, necuvenite.

481 "Decontări între instituţia superioara şi instituţiile subordonate"

- cu sumele virate din contul de disponibil în cadrul decontărilor reciproce.

483 "Decontări din operaţii în participaţie"

- cu sumele achitate coparticipanţilor sau virate ca rezultat al operaţiei în participaţie.

505 "Obligaţiuni emise şi răscumpărate"

- cu valoarea obligaţiunilor emise şi răscumpărate achitate din contul de disponibil.

509 "Vărsăminte de efectuat pentru investiţiile pe termen scurt"

- cu sumele achitate din contul de disponibil pentru obligaţiuni emise şi răscumpărate.

518 "Dobânzi"

- cu dobânzile plătite aferente împrumuturilor pe termen scurt primite.

519 "Împrumuturi pe termen scurt"

- cu împrumuturile pe termen scurt primite, rambursate din contul de disponibil.

532 "Alte valori"

- cu valoarea timbrelor fiscale şi poştale, a biletelor de tratament şi odihna, a tichetelor şi biletelor de călătorie,
bonurilor valorice pentru carburanţi auto, biletelor cu valoare nominala, tichetelor de masa şi altor valori plătite din contul
de disponibil.

581 "Viramente interne"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

627 "Cheltuieli cu serviciile bancare şi asimilate"

- cu valoarea serviciilor bancare şi asimilate plătite.

665 "Cheltuieli din diferenţe de curs valutar"

- cu diferenţele de curs valutar nefavorabile rezultate în urma lichidării datoriilor în valută;

- la sfârşitul perioadei, cu diferenţele de curs valutar nefavorabile rezultate în urma reevaluării disponibilităţilor în
valută.

774 "Finanţarea din fonduri externe nerambursabile"

- la sfârşitul programelor de finanţare, cu sumele ramase disponibile şi transferate instituţiilor finanţatoare externe,
potrivit reglementarilor legale.

Transferul burselor în conturile elevilor

Plata burselor se face, de regulă, prin transfer bancar, dar Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orașul Boldești-
Scăeni nu impune deschiderea la o anumită bancă a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.
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Bursele se plătesc lunar, de către Liceul Tehnologic " Teodor Diamant", Orașul Boldești-Scăeni , la data de 20 a
fiecărei luni, pentru luna precedentă. Dacă data de 20 cade într-o zi de repaus săptămânal, zi de sărbătoare legală sau
zi liberă, plata burselor se efectuează în ziua lucrătoare anterioară acesteia.

Contul 401 "Furnizori"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta decontărilor cu furnizorii pentru bunurile achiziţionate, lucrările executate şi
serviciile prestate, pentru care s-au primit facturi.

Contul 401 "Furnizori" este un cont de pasiv. În creditul contului se înregistrează sumele datorate furnizorilor, iar în
debit, sumele plătite furnizorilor.

Soldul creditor al contului reflecta sumele datorate furnizorilor. Contabilitatea analitică se ţine pe fiecare furnizor.
Furnizorii se grupează în furnizori interni şi furnizori externi.

Contul 401 "Furnizori" se debitează prin creditul conturilor:

162 "Împrumuturi interne şi externe contractate de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu plăţile în lei şi valuta dispuse sub forma de trageri din împrumuturi interne şi externe contractate de autorităţile
administraţiei publice locale achitate furnizorilor.

163 "Împrumuturi interne şi externe garantate de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu plăţile în lei şi valuta dispuse sub forma de trageri din împrumuturile interne şi externe garantate de autorităţile
administraţiei publice locale achitate furnizorilor.

164 "Împrumuturi interne şi externe contractate de stat"

- cu plăţile în lei şi valuta dispuse sub forma de trageri din împrumuturi interne şi externe contractate de stat achitate
furnizorilor.

165 "Împrumuturi interne şi externe garantate de stat"

- cu plăţile în lei şi valuta dispuse sub forma de trageri din împrumuturi interne şi externe garantate de stat, achitate
furnizorilor.

403 "Efecte de plătit"

- cu valoarea acceptata a efectelor comerciale de plătit.

409 "Furnizori - debitori"

- cu valoarea avansurilor regularizate cu furnizorii la primirea bunurilor, lucrărilor sau serviciilor;

- cu valoarea ambalajelor care circula în sistem de restituire, predate furnizorilor.

448 "Alte datorii şi creanţe cu bugetul"

- cu sumele datorate furnizorilor, cuvenite bugetului, după prescrierea lor.

473 "Decontări din operaţii în curs de clarificare"

- cu sumele clarificate reprezentând datorii achitate.

512 "Conturi la bănci"

- cu sumele plătite furnizorilor pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

513 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe contractate de stat"

- cu sumele plătite furnizorilor interni sau externi, pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

MINISTERUL EDUCAȚIEI ȘI
CERCETĂRII

Liceul Tehnologic " Teodor Diamant",
Orașul Boldești-Scăeni

Procedură operațională
Monografia contabilă pentru acordarea burselor

Editia: I

Revizia: 0

Pag. 17/27

Cod: PO-SC.46 Exemplar nr. 1



514 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe garantate de stat"

- cu sumele plătite furnizorilor interni sau externi pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

515 "Disponibil din fonduri externe nerambursabile"

- cu sumele provenind din fonduri externe nerambursabile, plătite furnizorilor pentru materiale achiziţionate, lucrări
executate şi servicii prestate.

516 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe contractate de autorităţile

administraţiei publice locale"

- cu sumele plătite furnizorilor interni sau externi pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

517 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe garante de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu sumele plătite furnizorilor interni sau externi pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

519 "Împrumuturi pe termen scurt primite"

- cu sumele plătite furnizorilor pentru bunuri achiziţionate din împrumuturi primite pe termen scurt.

531 "Casa"

- cu sumele plătite în numerar furnizorilor pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

541 "Acreditive"

- cu sumele plătite furnizorilor din acreditive deschise la dispoziţia acestora pentru bunuri aprovizionate, lucrări
executate şi servicii prestate.

542 "Avansuri de trezorerie"

- cu sumele plătite furnizorilor din avansuri de trezorerie.

550 "Disponibil din fonduri cu destinaţie specială"

- cu sumele plătite furnizorilor din contul de disponibil pentru bunuri achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

551 "Disponibil din alocaţii bugetare cu destinaţie specială"

- cu sumele plătite furnizorilor din contul de disponibil pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii
prestate.

552 "Disponibil pentru sume de mandat şi sume în depozit"

- cu sumele plătite furnizorilor din contul de mandat pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii
prestate.

553 "Disponibil din taxe speciale"

- cu sumele achitate furnizorilor pentru bunuri livrate, lucrări executate, servicii prestate.

554 "Disponibil din amortizarea activelor fixe deţinute de serviciile publice de interes local"

- cu sumele achitate furnizorilor pentru bunuri livrate, lucrări executate, servicii prestate.

556 "Disponibil din depozite speciale constituite pentru construirea de locuinţe"

- cu sumele achitate constructorilor de locuinţe executate la obiectivele de investiţii pentru construirea de noi locuinţe.

557 "Disponibil din valorificarea bunurilor intrate în proprietatea privată a statului"
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- cu sumele plătite furnizorilor pentru materiale achiziţionate sau pentru lucrări executate şi servicii prestate, în
vederea valorificării bunurilor legal confiscate sau intrate, potrivit legii, în proprietatea statului.

558 "Disponibil din cofinanţarea de la buget aferentă programelor/proiectelor externe finanţate din fonduri externe
nerambursabile"

- cu plăţile efectuate către furnizori din cofinanţare de la buget.

560 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate integral din venituri proprii"

- cu sumele plătite furnizorilor din contul de disponibil din venituri proprii pentru bunuri achiziţionate, lucrări executate
şi servicii prestate.

561 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate din venituri proprii şi subvenţii"

- cu sumele plătite furnizorilor din contul de disponibil din venituri proprii şi subvenţii pentru bunuri achiziţionate,
lucrări executate şi servicii prestate.

562 "Disponibil al activităţilor finanţate din venituri proprii"

- cu sumele plătite furnizorilor din contul de disponibil din venituri proprii pentru bunuri achiziţionate, lucrări executate
şi servicii prestate.

719 "Alte venituri operaţionale"

- cu valoarea datoriilor prescrise sau anulate, la instituţiile publice finanţate integral din venituri proprii.

765 "Venituri din diferenţe de curs valutar"

- cu diferenţele de curs valutar favorabile rezultate în urma achitării datoriilor în valută către furnizori;

- la sfârşitul perioadei cu diferenţele de curs valutar favorabile rezultate din reevaluarea datoriilor în valută.

770 "Finanţarea de la buget"

- cu sumele plătite furnizorilor pentru materiale aprovizionate, lucrări executate şi servicii prestate.

771 "Finanţarea în baza unor acte normative speciale"

- cu sumele datorate şi neachitate diverşilor furnizori de bunuri şi servicii care au intrat în acţiunea de stingere a unor
obligaţii bugetare prin compensare, potrivit legii.

Contul 581 "Viramente interne"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta viramentelor între conturile de disponibilităţi, sau intre acestea şi casa.

Contul 581 "Viramente interne" este un cont de bifuncţional. În debitul contului se înregistrează sumele virate dintr-un
cont de trezorerie în alt cont de trezorerie, iar în credit sumele intrate într-un cont de trezorerie din alt cont de trezorerie.

Contul nu prezintă sold.

Contul 581 "Viramente interne" se creditează prin debitul conturilor:

512 "Conturi la bănci"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

513 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe contractate de stat"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

514 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe garantate de stat"
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- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

515 "Disponibil din fonduri externe nerambursabile"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

516 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe contractate de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

517 "Disponibil din împrumuturi interne şi externe garantate de autorităţile administraţiei publice locale"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

5222 "Depozite constituite din fondul de rulment"

- cu sumele transferate din disponibilităţile fondului de rulment pentru constituirea de depozite în condiţiile legii.

529 "Disponibil din sumele încasate pentru unele bugete"

- cu sumele încasate în numerar, reprezentând venituri datorate bugetului de stat sau bugetului local, depuse în cont
de disponibil.

531 "Casa"

- cu sumele intrate în casierie ridicate de la banca.

541 "Acreditive"

- cu sumele virate din conturile de disponibilităţi la banca în conturile de acreditive.

550 "Disponibil din fonduri cu destinaţie specială"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

551 "Disponibil din alocaţii bugetare cu destinaţie specială"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie;

- cu sumele care pot fi păstrate de instituţiile publice în acest cont.

552 "Disponibil pentru sume de mandat şi sume în depozit"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

553 "Disponibil din taxe speciale"

- cu sumele depuse în contul de disponibil la trezorerie a taxelor speciale încasate în numerar.

560 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate integral din venituri proprii"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

561 "Disponibil al instituţiilor publice finanţate din venituri proprii şi subvenţii"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

562 "Disponibil al activităţilor finanţate din venituri proprii"

- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

770 "Finanţarea de la buget"
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- cu sumele intrate în contul de disponibil din alt cont de trezorerie.

Înregistrarea cheltuielilor aferente burselor

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta cheltuielilor privind asigurările şi protecţia sociala.

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale" este un cont de activ. În debitul contului se înregistrează cheltuielile
efectuate cu asigurările şi protecţia sociala, iar în credit, la sfârşitul perioadei, repartizarea cheltuielilor asupra contului de
rezultat patrimonial.

Soldul contului, înaintea operaţiunilor de închidere reprezintă totalul cheltuielilor cu asigurările şi protecţia sociala
efectuate în cursul perioadei.

La sfârşitul perioadei, după efectuarea operaţiunilor de închidere, contul nu prezintă sold.

Contul se detaliază pe următoarele conturi sintetice de gradul II:

6451 "Contribuţiile angajatorilor pentru asigurări sociale";

6452 "Contribuţiile angajatorilor pentru asigurări de şomaj";

6453 "Contribuţiile angajatorilor pentru asigurările sociale de sănătate";

6454 "Contribuţiile angajatorilor pentru accidente de munca şi boli profesionale";

6455 "Contribuţiile angajatorilor pentru concedii şi indemnizaţii" (cont sintetic de gradul II)

6458 "Alte cheltuieli privind asigurările şi protecţia sociala".

Contabilitatea analitică se ţine pe fiecare sursa de finanţare, pe structura clasificaţiei bugetare.

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale" se debitează prin creditul conturilor:

431 "Asigurări sociale"

- cu contribuţia asiguratorie pentru muncă".

- cu contribuţiile angajatorilor pentru asigurările sociale de stat, potrivit legii;

- cu contribuţiile angajatorilor pentru asigurările sociale de sănătate, potrivit legii;

- cu contribuţiile angajatorilor pentru accidente de munca şi boli profesionale, potrivit legii.

- cu contribuţiile angajatorilor pentru concedii şi indemnizaţii

- contul 6456 "Contribuţiile angajatorilor la fondul de garantare pentru plata creanţelor salariale";

437 "Asigurări pentru şomaj"

- cu contribuţiile angajatorilor la bugetul asigurărilor de şomaj, potrivit legii. 473 "Decontări din operaţii în curs de
clarificare"

- cu contribuţiile angajatorilor la fondul de garantare pentru plata creanţelor salariale.

- cu sumele clarificate înregistrate pe cheltuieli.

481 "Decontări intre instituţia superioara şi instituţiile subordonate"

- la sfârşitul perioadei, la instituţia superioara, cu suma cheltuielilor preluate de la instituţiile subordonate.

483 "Decontări din operaţii în participaţie"
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- cu cheltuielile primite prin transfer din operaţii în participaţie.

Contul 645 "Cheltuieli privind asigurările sociale" se creditează prin debitul conturilor:

121 "Rezultatul patrimonial"

- la sfârşitul perioadei, cu soldul debitor al contului în vederea închiderii acestuia şi stabilirii rezultatului patrimonial.

481 "Decontări intre instituţia superioara şi instituţiile subordonate"

- la sfârşitul perioadei, închiderea contului de cheltuieli la instituţiile subordonate, cu suma cheltuielilor transmise
instituţiei superioare.

483 "Decontări din operaţii în participaţie"

- cu cheltuielile transferate din operaţii în participaţie.

Contul 512 "Conturi la bănci"

Cu ajutorul acestui cont se ţine evidenta disponibilităţilor în lei şi în valută aflate în conturi la bănci comerciale,
precum şi a sumelor în curs de decontare.

Contul 512 "Conturi la bănci" este un cont bifuncţional. În debitul contului se înregistrează sumele încasate de
instituţie, iar în credit plăţile efectuate.

Soldul debitor al contului reprezintă disponibilul în lei şi în valută, iar soldul creditor, creditele primite.

Contul se dezvolta pe următoarele conturi sintetice de gradul II:

5121 "Conturi la bănci în lei";

5124 "Conturi la bănci în valută";

5125 "Sume în curs de decontare.

Contabilitatea analitică a încasărilor şi plaţilor se ţine pe subdiviziunile clasificaţiei bugetare.

Contul 512 "Conturi la bănci" se creditează prin debitul conturilor:

164 "Împrumuturi interne şi externe contractate de stat"

- cu valoarea ratelor scadente, achitate pentru rambursarea împrumuturilor interne şi externe contractate de stat.

165 "Împrumuturi interne şi externe garantate de stat"

- cu valoarea ratelor scadente, achitate pentru rambursarea împrumuturilor interne şi externe garantate de stat.

167 "Alte împrumuturi şi datorii asimilate"

- cu sumele rambursate reprezentând alte împrumuturi şi datorii asimilate.

168 "Dobânzi aferente împrumuturilor şi datoriilor asimilate"

- cu valoarea dobânzilor plătite aferente altor împrumuturi şi datorii asimilate.

232 "Avansuri acordate pentru active fixe corporale"

- cu avansurile acordate furnizorilor de active fixe corporale.

234 "Avansuri acordate pentru active fixe necorporale"

- cu avansurile acordate furnizorilor de active fixe necorporale.
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267 "Creanţe imobilizate"

- cu valoarea împrumuturilor pe termen mediu şi lung acordate, precum şi a garanţiilor depuse la furnizori pentru
utilităţi.

401 "Furnizori"

- cu sumele plătite furnizorilor pentru materiale achiziţionate, lucrări executate şi servicii prestate.

403 "Efecte de plătit"

- cu plăţile efectuate la scadenta pe baza de efecte comerciale.

404 "Furnizori de active fixe"

- cu sumele plătite furnizorilor de active fixe din contul de disponibil.

405 "Efecte de plătit pentru active fixe"

- cu plăţile efectuate către furnizorii de active fixe la scadenta, pe baza de efecte comerciale.

409 "Furnizori - debitori"

- cu avansurile acordate furnizorilor din contul de disponibil pentru livrări de bunuri, executări de lucrări sau prestări
de servicii.

421 "Personal - salarii datorate"

- cu sumele plătite prin virament salariaţilor reprezentând salarii şi alte drepturi cuvenite potrivit legii.

425 "Avansuri acordate personalului"

- cu avansurile plătite personalului, prin virament.

426 "Drepturi de personal neridicate"

- cu sumele plătite personalului, prin virament, evidenţiate anterior ca drepturi de personal neridicate.

427 "Reţineri din salarii şi din alte drepturi datorate terţilor"

- cu sumele achitate terţilor, din contul de disponibil, reprezentând reţineri sau popriri din salarii.

431 "Asigurări sociale"

- cu sumele virate bugetului asigurărilor sociale reprezentând contribuţiile angajatorilor şi ale asiguraţilor la bugetul
asigurărilor sociale de stat şi la bugetul Fondului naţional unic de asigurări sociale de sănătate.

437 "Asigurări pentru şomaj"

- cu sumele virate reprezentând contribuţiile angajatorilor şi ale asiguraţilor la bugetul asigurărilor pentru şomaj.

4423 "Taxa pe valoarea adăugată de plata"

- cu taxa pe valoarea adăugată virata bugetului statului de instituţiile publice care desfăşoară activităţi economice,
potrivit legii.

4426 "Taxa pe valoarea adăugată deductibila"

- cu taxa pe valoarea adăugată achitata din contul de disponibil organelor vamale pentru bunurile şi serviciile din
import.

448 "Alte datorii şi creanţe cu bugetul"
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- cu sumele virate bugetului reprezentând alte datorii faţă de acesta.

462 "Creditori"

- cu sumele plătite creditorilor din contul de disponibil.

471 "Cheltuieli înregistrate în avans"

- cu sumele plătite reprezentând cheltuieli efectuate anticipat.

472 "Venituri înregistrate în avans"

- cu sumele încasate anticipat, restituite.

473 "Decontări din operaţii în curs de clarificare"

- cu plăţile pentru care în momentul efectuării nu se pot lua masuri de înregistrare definitiva într-un cont, necesitând
clarificări suplimentare;

- cu sumele restituite din contul de disponibil, necuvenite.

481 "Decontări între instituţia superioara şi instituţiile subordonate"

- cu sumele virate din contul de disponibil în cadrul decontărilor reciproce.

483 "Decontări din operaţii în participaţie"

- cu sumele achitate coparticipanţilor sau virate ca rezultat al operaţiei în participaţie.

505 "Obligaţiuni emise şi răscumpărate"

- cu valoarea obligaţiunilor emise şi răscumpărate achitate din contul de disponibil.

509 "Vărsăminte de efectuat pentru investiţiile pe termen scurt"

- cu sumele achitate din contul de disponibil pentru obligaţiuni emise şi răscumpărate.

518 "Dobânzi"

- cu dobânzile plătite aferente împrumuturilor pe termen scurt primite.

519 "Împrumuturi pe termen scurt"

- cu împrumuturile pe termen scurt primite, rambursate din contul de disponibil.

532 "Alte valori"

- cu valoarea timbrelor fiscale şi poştale, a biletelor de tratament şi odihna, a tichetelor şi biletelor de călătorie,
bonurilor valorice pentru carburanţi auto, biletelor cu valoare nominala, tichetelor de masa şi altor valori plătite din contul
de disponibil.

581 "Viramente interne"

- cu sumele ridicate în numerar din cont sau virate din contul de disponibil în alt cont de trezorerie.

627 "Cheltuieli cu serviciile bancare şi asimilate"

- cu valoarea serviciilor bancare şi asimilate plătite.

665 "Cheltuieli din diferenţe de curs valutar"

- cu diferenţele de curs valutar nefavorabile rezultate în urma lichidării datoriilor în valută;
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- la sfârşitul perioadei, cu diferenţele de curs valutar nefavorabile rezultate în urma reevaluării disponibilităţilor în
valută.

774 "Finanţarea din fonduri externe nerambursabile"

- la sfârşitul programelor de finanţare, cu sumele ramase disponibile şi transferate instituţiilor finanţatoare externe,
potrivit reglementarilor legale.

9. Responsabilităţi

Comisia de monitorizare

menține evidența și înregistrează procedurile de sistem și operaționale;
analizează procedurile de sistem și după caz, pe cele operaționale;
distribuie compartimentelor copii sau fișiere în format electronic ale procedurilor;
îndosariază originalul procedurilor și copiile retrase.

Conducătorul unității de învățământ

asigură plata la termen a burselor, conform legislației în vigoare.

Serviciul Contabilitate

efectuează plata burselor.

10. Formulare

10.1 Formular evidență modificări

Nr.
Ctr. Ediția Data

ediției Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag. Descriere modificare

Semnătura
conducătorului

departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1. I
2025-
10-20 0

2025-
10-20 27

Modificare conținut conform reglementărilor
legislative în vigoare.; Se modifică responsabilitățile
persoanelor implicate în desfășurarea activității
procedurate.; Se modifică conținutul procedurii în
conformitate cu legislația în vigoare.; Se modifică
termenii utilizați din procedură în conformitate cu
legislația în vigoare

10.2 Formular analiză procedură

Nr.
Ctr. Compartiment

Nume și prenume
conducător

compartiment

Înlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnătura Data Observații Semnătura Data

1. [MNG]
Management

Frîncu Cristina-Ștefania 2025-
09-29

2. [MNG]
Management

Ghiță Marcela 2025-
09-29
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10.3 Formular distribuire procedură

Nr.
Ctr. Compartiment Nume și

prenume
Data

primirii Semnătura Data
retragerii

Data intrării în vigoare a
procedurii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe
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1

2
2
2
2
3
3
3
3
4
4
4
5

25
25
25
25
25
25
25
26
26

Cuprins

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ MONOGRAFIA CONTABILĂ PENTRU ACORDAREA
BURSELOR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei
procedurii
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Surse de finanțare
Monografia contabilă

9. Responsabilităţi
Comisia de monitorizare
Conducătorul unității de învățământ
Serviciul Contabilitate

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură

11. Anexe
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